OBEC DOLNI PENA, DOLNI PENA 27, 377 01 DOLNI PENA, IC 00512940

VNITRNI SMERNICE C. VS-1/2018
PRO EVIDENCI VEREJNYCH ZAKAZEK A ZADAVANI VEREIJNYCH
ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
OBCI DOLNI PENA

Pro: Obec DOLNI PENA, IC 00512940
Platnost od: . g
Vydava: zastupitelstvo obce DOLNI PENA

Zmény:
Vnitrni smérnice ¢. VS — 1/2017 zrusena v celém rozsahu

cl 1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje zpisob evidence verejnych zakazek a postup pri zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢ 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach v platném
znéni, (déle jen ,zakon") ti. verejnych zakdzek na doddvky a sluzby, jejiz predpokladand
hodnota nedosahne 2 000 000,00 K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo v pripadé verejné zakazky
na stavebni prace 6 000 000,00 K¢ bez dané z pridané hodnoty.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které
odpovidaji za pripravu, Zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidex.

cl. 2
Obecné zasady

Smérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro Obec Dolni Péna.

Evidencni Cislo verejné zakazky se uvadi ve tvaru rr/xxx( kde rr je cislo roku vereiné zakazky,
, XXX je poradové cislo verejné zakazky). Verejné zakazky budou evidovany pribézné.

€. 3
Verejné zakazky malého rozsahu
Verejne zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zaékona neni obec v souladu s § 31 zakona

povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vZdy dodrZovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady
transparentnosti, rovneho zachazeni a zékazu diskriminace.

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.
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Kategorizace zakazek:

1.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepresahujici 600 000 K¢ bez
dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 800 000

K¢

Takovd
Proces:

verejna zakazka miiZze byt zadana nasledujicim zpidsobem:

1. Wazva jednomu dodavateli k predioZeni cenové nabidky (pripadné s dalsimi podminkami
pinéni), pokud nemd zadavatel aktuadlni cenové nabidky JiZ k dispozici i prima
objednavka pinéni, a to i napriklad e-mailovou formou

2. Rozhodnuti starosty obce na zakladé dodavatelem predioZené Ci jinak dostupné aktualn/
nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisr)

3. Uzavreni smlouvy (uzavrenim smilouvy se v tomto pripadé rozumi dorucen/ dodavatelem
potvrzené objednavky ¢i primé poskytnuti poZadovaného pinéni dodavatelem)

4. Pripadné rozhodnuti zadavatele o nepridélen/ verejiné zakazky /odmitnuti nabidky
(napriklad jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky pinéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné apod.)

U téchto verejnych zakdzek je mozné postupovat i formou primeho nakupu v obchodé

2

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 600 001 K¢ do
1 500 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na dodavky a
sluzby, resp. Od 800 001 K¢ do 3 000 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé

v _ .

-

verejnych zakazek na stavebni prace

V zdjmu zachovani potrebné miry flexibility pri jejich zadavani Ize naddle pripustit, aby proces

osloveni a nasledné i vybéru dodavatele provadéla jedna zadavatelem povérena osoba, nicmené tato
osoba by neméla vychazet pouze z nabidky jednoho dodavatele.

Pro napinéni’ zékonnych poZadavkid na transparentnost zadavaciho rizen/ je vhodné, aby

zakdzka, jejiZ predpokiddand hodnota spadd do této skupiny, byla zadana na zékladé predchoziho
vyzvani (osloveni) alespori tri dodavateld, z jejichZ nabidek bude nasledovné vybrana pro zadavatele
nejvyhodnéjsi nabidka. Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, ze
Jjsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim poZadované pinéni rédné a vcas dodat.

Proces:
f:

Wazva trem dodavateldm k predioZeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného pinéni a
pripadné dalsimi podminkami pinéni), pokud nemd zadavatel aktudln/ cenové nabidky jiZ
k dispozici, a to i napriklad e-mailovou formou. Vyzva bude rovnéZ obsahovat udaje o
kritériich, kterd jsou rozhodnd pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), doba pro podéni
nabidek dodavateli musi byt minimainé 7 kalenddrnich dni ode dne odesléni vyzvy
dodavatelim

Rozhodnuti starosty obce o vybéru nejvhodnéjisi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vsem ucastnikidm rizen/ spolu se strucnym
odidvodnénim vybéru

Uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavreni smlouvy se rozumi rovnéZ doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky)

Pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni (vybérového) rizeni. Didvodem pro zruseni
zadavaciho rizeni miZe byt skutecnost, Ze dodavatelé nepredioZili pro Zzadavatele
akceptovatelné nabidky, popr. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni, zadavatel by si
mél moznost zruseni zadavaciho rizeni vymezit jiZ ve vyzvé dodavateliim k podani nabidek




OBEC DOLNI PENA, DOLNI PENA 27, 377 01 DOLNI PENA, IC 00512940

5. Vpripadé, Ze bude uzavriena smilouva na pinéni’ prevysujici 500 000 K¢ bez dané z pridané
hodnoty, zajisti starosta obce uverejnéni smlouvy na profilu zadavatele

6. Nebude-li osoba rozhodujici o vybéru nejvhodnéjsi nabidky oprdvnéna uzaviit jmeénem
zadavatele smilouvu na pinéni zakazky s vybranym dodavatelem, bude treba, aby doporucila
podpis smlouvy opravnéné osobé zadavatele

3.
Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 1 500 001 K¢ do
2 000 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na dodavky a
sluzby, resp. Od 3 000 001 K¢ do 6 000 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé
verejnych zakazek na stavebni prace

1. Wzva nejméné trem dodavatelim k predioZeni nabidky v mezich poZadavki zadavatele
(s ohledem na okolnosti miZe zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavateli) a vyzva
bude rovnéZ obsahovat Udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotic/
kritéria),

2. Doba na podani nabidek dodavateli musi byt minimainé 10 dni ode dne odesléni vyzvy
dodavateldm

3. Starosta ustanovi alespori triclennou komisi pro posouzeni' a hodnoceni nabidek

4. Zdidvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (starostovi obce)
k uzavreni smilouvy s vybranym dodavatelem

5. Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace vsem
ucastnikdm rizeni spolu se strucnym odidvodnénim vybéru

6. Uzavreni smlouvy s dodavatelem
7. Pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni rizen/

Smiouva bude po jejim podepsani obéma stranami neprodlené zverejnéna na profilu zadavatele.

Cl. 4
Zaveérecna ustanoveni

2 40 £ y,
Tato Vn/'tr"ngmérnicg' nabyva platnosti a ucinnosti dnem /4 .{(i..{f’?/byla schvalena ZO Dolni
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